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Мақсаты 

 
      Оқу-өндірістік жұмыс жоспары  Қазақстан Республикасының Оқу-ағарту министрінің 2009жылғы 13 шілдедегі №338 

бұйрығымен бекітілген педагог қызметкерлер мен оларға теңестірілген тұлғалардың лауазымдарының үлгілік біліктілік 

сипаттамаларына сай жасақталды. 

 Қолдану саласы 

2022-2023 оқу жылында  арнайы пән оқытушылары мен топ шеберлерінің және студенттердің оқу- өндірістік  

жұмыстарын қамтиды. 

Терминдер мен қысқартулар 

 Берілген оқу-өндірістік жұмыс жоспары  термин сөздер, шартты белгілер, анықтамалар мен қысқартулар ҚР Білім 

туралы Заңына және ғылым министрінің 2009жылғы 13 шілдедегі №338  бұйрығымен бекітілген педагог қызметкерлер 

мен оларға теңестірілген тұлғалардың лауазымдарының үлгілік біліктілік сипаттамаларына сай алынды .   

ПЦК-пәнді циклдік комиссиясы 

ҚР-Қазақстан Республика 

СМЖ- Сапа менеджмент жүйелері 

ЖОБ- жұмыс оқу бағдарламапсы 

Жауаптылар құзыреті 

Оқу-өндірістік жұмыс жоспары  Қазақстан Республикасы Білім және ғылым министрінің 2009жылғы 13 шілдедегі №338 

бұйрығымен  бекітілген педагог қызметкерлер мен оларға теңестірілген тұлғалардың лауазымдарының үлгілік біліктілік 

сипаттамаларына  сәйкес құру жауапкершілігі бөлім меңгерушісіне және директордың өндірістік оқыту ісі 

орынбасарына  жүктеледі. 

Сипаттама 

Осы оқу-өндірістік бойынша жұмыс жоспарды құру барысында: 

- ҚР Білім туралы Заңы;  

- ҚР Білім және ғылым министрінің 2009жылғы 13 шілдедегі №338 бұйрығымен бекітілген педагог қызметкерлер мен 

оларға теңестірілген тұлғалардың лауазымдарының үлгілік біліктілік сипаттамалары; 

- Облыстық Білім беру басқармасының,Әдістемелік кабинетінің нұсқаулық хаттарын басшылыққа алынды. 

Оқу-өндірістік бойынша жұмыс жоспарының құрылымы СМЖ СТ ҚР ISO 9001 -2016 талаптарына сай жасақталды: 

титулдық бет, мазмұны , жоспар  10 бөлімнен  тұрады: 
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-Ұйымдастыру жұмыстары; 

-Өндірістік оқыту; 

-Өндірістік тәжірибе; 

-Материалдық оқу базасын нығайту  

-Әлеуметтік серіктестермен жұмыс  

-Кәсіби білімді тереңдету. Жаңа технологияларды игеру   

-Біртіндеп аттестациялау және тексеру жұмыстарын өткізу 

-Кәсіби апталықтар өткізу  

-Бітіруші топтардың кәсіби деңгейінің дайындығы 

-Біліктілік емтиханға дайындық 

Құжаттар 

Оқу-өндірістік жұмыс жоспары 

Зандар: 

«ҚР Білім туралы заны»; 

ҚР Білім және ғылым министрінің 2009жылғы 13 шілдедегі №338 бұйрығы; 

СМЖ СТ ҚР ISO 9001-2016. Сапа менеджмент жүйесі.  

Облыстық Білім беру басқармасының,Әдістемелік кабинетінің нұсқаулық хаттары; 

«ҚР баланың құқықтары туралы». 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

«Оқу-өндірістік жұмыс жоспары» 
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Тақырыбы: «Халықаралық стандартқа сай маман дайындау – заман талабы» 
 

№ Шаралар атауы Өткізу 

мерзімі 

Жауапты 

I. Ұйымдастыру жұмыстары 

1.1 Өткен оқу жылындағы жұмысты қорытындылау, жаңа 2022-

2023 оқу жылына арналған жұмыс жоспарымен танысу, 

талқылау 

қыркүйек Директордың өндіріс ісі бойынша 

орынбасары Сапаргалиева К.И. 

1.2 Оқу жоспарларын  бекіту  -//- Директордың өндіріс ісі бойынша 

орынбасары Сапаргалиева К.И. 

1.3 Өндірістік оқыту шебер жоспарларын оқу үрдісіне сай 

дайындау 

-//- Аға шебер 

1.4 Аттестациаланған шеберханаларға меңгерушілер тағайындау -//-  Директордың өндіріс ісі бойынша 

орынбасары Сапаргалиева К.И. 

1.5 Шеберханада жасалатын жұмыстарын жоспарларын бекіту  -//- Директордың өндіріс ісі бойынша 

орынбасары Сапаргалиева К.И. 

1.6 Дуальды жүйе бойынша оқитын топтарға мекемелермен   

 3-жақты келісім шарт жасау 

-//- Директордың өндіріс ісі бойынша 

орынбасары Сапаргалиева К.И  

Бөлім меңгерушілері 

1.7 Колледжішілік, облыстық, өңірлік Worldskills 

чемпинаттарын ұйымдастыру  

 Директордың өндіріс ісі бойынша 

орынбасары Сапаргалиева К.И  

Бөлім меңгерушілері 

II. Өндірістік оқыту 

2.1 Күнтізбелік-тақырыптық жоспарларын уақтылы толтыру қыркүйек  Бөлім меңгерушілері, әдіскер 

Арнаулы пәндер циклының төрайымы  

 Әр мамандықтарды жаңа классификаторға сай, шифр, кодын 

өзгертіп, өндірістік бағдарламаларға Worldskills стандарт-

тарына сай жаңа тақырыптар  енгізу  

қыркүйек  Бөлім меңгерушілері, әдіскер 

Арнаулы пәндер циклының төрайымы  

2.2 2 жыл 10 ай, 10 айлық  топтардың дуальды жүйемен оқытуға -//- ДӨЖО, Аға шебер,Бөлім меңгеруші, 
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байланысты оқу бағдарламасына өзгерістер енгізу Өндірістік оқыту шеберлер 

2.3 Студенттердің мамандыққа қызығушылығын арттырып, 

кәсіби шеберлікке баулу мақсатында  интерактивті тақтаны 

пайдалана отырып, теориялық және өндірістік оқыту 

сабағын жоғарғы дәрежеде өткізуге жұмыстану 

қазан  Арнаулы пәндер циклының төрайымы  

Бөлім меңгерушілері 

2.4 Оқу жоспарларын, оқу бағдарламаларын, айлық 

жоспарларды, сабақтын жоспарын, цехтағы, кабинеттегі 

жұмыс жоспарларын құруда жас мамандарға көмек көрсету 

мақсатында бағдарлама беру, семинарлар өткізу 

Қыркүйек 

Қазан 

Сапаргалиева К.И. 

Хайруллина М.Н. 

 Бөлім меңгерушілері 

III. Өндірістік тәжірибе 

3.1 Тәжірибе алмасу, жаңа әдістерді енгізу мақсатында өзара 

сабаққа қатынасуда жандандыру  

қыркүйек Сапаргалиева К.И. 

Хайруллина М.Н. 

Бөлім меңгерушілері 

3.2 Әрбір цехта, кабинетте, лабораторияда дәрі-дәрмек 

қобдишасы, техника қауіпсіздігін  бұрышы болуын 

қадағалау 

-//- Турганбаева Г.К. 

цех меңгерушілері 

3.3. Тәжірибелі оқытушыларды, жоғары категориялы өндірістік 

оқыту шеберлерді жас мамандарға көмек көрсету 

мақсатында тәлімгерлер бекіту 

қазан Бөлім меңгерушілері 

3.4 Тест  тапсырмаларын жасақтау кезінде компьютер 

техникасының толықтай іске жарамдылығын қадағалау 

қараша Сапаргалиева К.И. 

Бөлім меңгерушілері 

Арнаулы пән оқытушылары 

3.5 3 курс оқушыларын №8 «Пісіруші, №12 топ «Кең бейінді 

құрылыс шебері» топтары технологиялық өндірістік 

тәжірибеге жіберу» 

қыркүйек өндірістік оқыту шеберлері 

Бөлім меңгерушілері 

3.6 «Электромонтаждаушы» топ №10,31 қыркүйек өндірістік оқыту шеберлері 

Бөлім меңгерушілері 

3.7 3-4 курстағы бітірушілерді әр мамандық бойынша 

демострациялық емтихан өткізу  

қараша Бөлім меңгерушілері  

Топ шеберлері,  
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Арнаулы пән оқытушылары 

3.8 Графикте сәйкес алдын-ала  конкурс тапсырмасын дайындау қазан Бөлім меңгерушілері  

Топ шеберлері 

Арнаулы пән оқытушылары 

3.9 Орта буын мамандардың жазбаша курстық  жұмыстары 

тақырыптарының өндіріспен ұштастыру, тақырыптарды 

бекіту, студенттерге беру  

қаңтар -

ақпан 

 

Сапаргалиева К.И. 

Бөлім меңгерушілері  

Арнаулы пән оқытушылары 

Топ шеберлері  

3.10 Тәжірибе барыстарын бақылап, педагогикалық кеңес, 

өндірістік  жиындарда талқылау  

наурыз Сапаргалиева К.И. 

Тұрғанбаева Г.К. 

IV. Материалдық оқу базасын нығайту 

4 «Жас маман» жобасы бойынша алынған құрал-жабдықтарды 

оқу процесінде пайдаланып оқу-өндірістік жұмыстарды 

орындау 

Қыркүйек-

қазан 

Бөлім және шеберхана меңгерушілері,  

Цех, кабинет меңгерушілері 

 Материалдық оқу базасын нығайту жыл бойы Бөлім және шеберхана меңгерушілері,  

Цех меңгерушілері 

4.1 Әр мамандықтар бойынша өндірістік сабақ өткізуге құрал-

жабдықтардың тізімін жасап бекіту  

жыл бойы Өндірістік оқыту шеберлері, цех 

меңгерушілері, шеберхана 

меңгерушісі 

4.2 Дәнекерлеу цехының  ауа баптағышын жөндеуден шығару   жыл бойы шеберхана меңгерушісі 

4.3 «Тас қалаушы» қазан -қараша шеберхана меңгерушісі, өнд.оқу 

шебері 

4.4 Жаңа  мамандықтарға лицензия алу үшін цехтарына құрал-

жабдықтар алып, бағдарламаны жұмыс  берушілермен бірге 

жасақтап, бекіту 

I 

жартыжылдық 

Директордың өндіріс ісі бойынша 

орынбасары 

Сапаргалиева К.И. 

Шеберхана меңгерушісі 

4.5. «Архитектура», «Жиһаз өндірісі», «Дизайн», «Геодезия» 

мамандықтарына лицензия алуға база және бағдарлама 

дайындау   

II 

жартыжылдық 

Сапаргалиева К.И. 

Тұрғанбаева Г.К. 

Хайруллина М.Н. 
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Бөлім меңгерушілері 

V.Әлеуметтік серіктестермен жұмыс 

5.1 Келісім шарттарды жаңарту  желтоқсан Сапаргалиева К.И. 

Турганбаева Г.К. 

5.2 Өндірістік тәжірибе кестесін келісіп бекіту  қаңтар Сапаргалиева К.И. 

5.3 Өндірістік шеберлердің еңбек өтілдерін өту туралы келісім-

шарт  

жыл бойы Аға  шебер  

5.4 Отандық және шетелдік компаниялармен пікіралмасу, 

дөңгелек үстел ұйымдастыру  

наурыз Сапаргалиева К.И. 

Аға шебер 

5.5 Мамандықтарын тереңдеп білу ретінде 1 курс оқушыларын 

жұмыс берушілер  базасын топсеруен ұйымдастыру  

Қыркүйек -

қазан  

Аға шебер  

Өндірістік оқыту шеберлері  

5.6 Өндірістік оқыту шеберлерін және арнаулы пән 

мұғалімдерін жаңа технологиялармен танысу мақсатында  ірі 

кәсіпорындарда тағылымдамадан өткізу 

Қыркүйек -

қазан  

Аға шебер  

Өндірістік оқыту шеберлері  

VI. Кәсіби білімді тереңдету. Жаңа технологияларды игеру 

6.1. «Талап» КЕАҚ біліктілік арттыру курстарына жіберу  сұраныс 

бойынша 

Бөлім меңгерушілері 

Әдіскер 

6.2 Өндірістік мекемелерде кәсіби білімін тереңдету  

1.Сисенов А. Жұмажанқлы А «Құрылыс саласы бойынша» 

2. Рысмаганбетов Р. Мусалимов Н. «Пісіруші». 

3. Едигеева А «Құбырмонтаждаушы» 

4.  Дюсегалиев А.«ЖКХ бойынша» 

6.  Касанов Н, Жакупбаева А. «Техник-жылу технигі» 

7. Тастелеуов Р, Идаев А, Жиенгалиева Ж, Садыков А. 

«Электрмен қамтамасыз ету» 

8. Химеден Н. «Металлпластик өнімдерін дайындау және 

құрастыру» 

9. Тасымова Г.  Турганбаева Г. «Автомобиль жолдары» 

жыл бойы Сапаргалиева К.И  

Аға шебер  

 

6.3 Конференция  семинарларға қатысып, педагогикалық білім жыл бойына Бөлім меңгерушілері  
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деңгейін жоғарылату 

6.4 Республикааралық деңгейде өтетін көрме жәрмеңкелеріне 

қатысып, ақпарат алу  

кесте  

бойьнша 

Сапаргалиева К.И  

Турганбаева Г.К.  

VII. Біртіндеп аттестациялау және тексеру жұмыстарын өткізу 

7.1 I-жартыжылдықта желтоқсан ДӨОЖ, Аға шебер 

7.2 II-жартыжылдықта маусым ДӨОЖ , Аға шебер  

7.3 Диплом аларда кәсіби дәрежесін анықтау  маусым Сапаргалиева К.И. Аға шебер, Бөлім 

меңгерушілері, топ шеберлері 

7.4 Әр мамандық бойынша біліктілік дәрежелерінің өсуі 

мониторингін өткізу  

Маусым Сапаргалиева К.И. Аға шебер, Бөлім 

меңгерушілері, топ шеберлері 

VIII. Кәсіби апталықтар өткізу 

8.1 «Электромонтаждаушы» 

«Техник бағдарламашы» 

Желтоқсан Директордың өндіріс ісі бойынша 

орынбасары,Бөлім меңгерушілері 

Арнайы пән циклі төрайымы 

8.2 «Пісіруші» Қаңтар Директордың өндіріс ісі бойынша 

орынбасары Сапаргалиева К.И. 

Хайруллина М.Н. Бөлім меңгерушілері 

8.3 «Құрылысшы» және «Құбырмонтаждаушы»  Ақпан Директордың өндіріс ісі бойынша 

орынбасары Сапаргалиева К.И. 

Хайруллина М.Н. Бөлім меңгерушілері 

8.4 Топаралық мамандықтар бойынша шығармашылық иннова- 

циялық ақпарат дайындау.Мамандық туралы жарнама жасау 

Кесте 

бойынша 

Бөлім меңгерушілері  

Топ шеберлері,сынып жетекшілері 

8.5 Ашық сабақтар  Кесте б/ша Әдіскер Бөлім меңгерушілері  

8.6 Көрме ұйымдастыру  Мамыр Аға шебер Бөлім меңгерушілері 

8.7 

 

Шығармашылық есеп беру  Маусым Бөлім меңгерушілері арнайы пән 

оқытушылары, өндірістік оқыту шебер 

8.8 Астана қаласында өтетін «Worldskills Kazakhstan-2023» 

ұлттық чемпионатына қатысушыларды дайындау 

Қыркүйек,қа

зан, қараша 

Директордың өндіріс ісі бойынша 

орынбасары, бөлім меңгерушілері, аға 

шебер, жетекшілері 
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8.9 «Worldskills Atyrau-2023» - өңірлік чемпионатқа көптеген 

құзіреттіліктер бойынша қатысушылар санын көбейтіп, 

жоғары дәрежеде дайындау 

Жыл бойы Директордың өндіріс ісі бойынша 

орынбасары, бөлім меңгерушілері, аға 

шебер, жетекшілері 

8.10 Цех және арнайы пән кабинеттерінің арасындағы сайыс  Қаңтар Сапаргалиева К.И.Хайруллина М.Н.  

Бөлім меңгерушілері 

8.11 Арнайы пәндері жаңа күрделі тақырыптарды таныстыру 

үшін жұмыс берушілер базасында топсеруен ұйымдастыру  

және тағылымдамадан өткізу 

Жыл бойы Арнайы пән оқытушылары 

 өндірістік оқыту шеберлері 

ІХ.  Бітіруші топтардың кәсіби деңгейінің дайындығы 

9.1 Бітіруші топтар бойынша мамандығына сәйкес тапсырмалар 

дайындау 

Қыркүйек Сапаргалиева К.И. Арнайы пән 

оқытушылары, өндірістік оқыту шебер 

9.2 Дайындалу кестесін жасақтау Қыркүйек Директордың өндіріс ісі бойынша 

орынбасары  Сапаргалиева К.И. 

9.3 Мамандықтар бойынша тест сұрақтарын дайындап 

электронды түрін дайындау 

Жыл бойы Арнайы пән оқытушылары, өндірістік 

оқыту шеберлері 

9.4 Дайындалуды кесте бойынша қадағалау Жыл бойы Сапаргалиева К.И. 

Бөлім меңгерушілері 

9.5 Кәсіби деңгейін анықтау жұмыстарын қорытындылау   Сапаргалиева К.И.өндірістік о/шебер 

Х.Біліктілік емтиханға дайындық 

10.1 Өндірістік бағдарламаның орындалуын тексеру Мамыр Сапаргалиева К.И. 

10.2  Біліктілік емтихан сұрақтарының талапқа сай орындалуы 

және оның бағалануы 

Мамыр Сапаргалиева К.И. 

10.3 Біліктілік емтиханға жұмыс берушілермен келісіп, 

төрағаларын сайлау 

Мамыр Сапаргалиева К.И. 

10.4 Өз мамандықтары бойынша бітірушілерге арналған бұрыш 

жасау 

Мамыр Бітіруші топ шеберлері 

10.5 Біліктілік емтихан  қорытындысы туралы комиссия 

мүшелерінің хабарламасы  

Маусым Директордың өндіріс ісі бойынша 

орынбасары Сапаргалиева К.И. 
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       Директордың оқу-өндіріс жұмыстары бойынша орынбасары:                             Сапаргалиева К.И.  


